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Secretaria de Administracao

Processo Administrativo n°® 9900005814/2026

1.  CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

11, Aquisicdo, com fornecimento e instalacdo, de elementos de identidade visual
destinados ao Arquivo Geral, consistindo em fachadas e letreiro institucionais
confeccionados em ACM, com estrutura metalica e aplicagdo de letras recortadas, com a
finalidade de promover adequada identificago visual do espago, padronizagdo estética e melhor
orientacdo dos usuarios internos e externos. A iniciativa visa conferir maior visibilidade
institucional ao Arquivo Geral, refor-¢cando sua identificagdo como unidade administrativa,
além de contribuir para a organizacdo dos ambientes e para a melhoria da comunicagao visual,
nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigé€ncias estabelecidas neste

instrumento.

ITE | ESPECIFICACA | CATMA | UNIDAD | QUA VALOR
M 0 T E DE NTID UNITARIO
MEDIDA | ADE

VALOR
TOTAL

1 Producgao e
instalagao de
fachadas em ACM
(Aluminium
Composite
Material) (3,51x
3,00) com
estrutura de
metalon (20x20 e
40x20) e letras em
ACM recortadas

7203 Unidade 4 RS
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em router

2 Letreiro em ACM
(3,64 x 1,30) com
estrutura em

7203 Unidad 1
metalon (40x20) ¢ fidade RS RS
letras em PVC
expandido
VALOR TOTAL RS
1.2. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, ndo necessitando

da elaborag¢ao do Estudo Técnico Preliminar, nos termos do Art. 31, §1°, 11, do Decreto Muni-
cipal 14.730/2023.

1.3. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
artigos 174 e seguintes do Decreto n°® 14.730/2023.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 30 dias contado da divulgacao no Portal Naci-
onal de Contratagdes Publicas (PNCP).

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vi-
géncia da contratagdo.

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagao a vi-
géncia da contratagao.

1.7. O contratado devera assinar o instrumento contratual no prazo de 10 dias, contado
da convocacdo da Administracdo, sob pena de aplicagdo das sangdes legais cabiveis, nos termos
do art. 90 da Lei Federal n® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRA-
TACAO

2.1. A presente contratacdo decorre da necessidade de dotar o Arquivo Geral de adequada
identidade visual, de modo a promover a correta identificagdo dos acessos, organiza¢gdo do am-
biente e padronizagado visual do espaco destinado a guarda documental.
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2.2. Atualmente, a auséncia ou insuficiéncia de elementos de identidade wvisual
compromete a percepgao institucional do Arquivo Geral, dificulta a orientagdo interna e externa
dos usudrios e servidores, bem como limita a adequada sinalizagdo do ambiente arquivistico.
A implantacdo de portais de identidade visual contribui para a melhoria da organizacao fisica do
espago, para a valorizagdo do ambiente de trabalho e para o fortalecimento da identidade
institucional da Ad-ministragdo Publica Municipal.

23. A contratacdo envolve a aquisicdo de materiais especificos para identidade visual,
com fornecimento e instalagdo, compreendendo elementos confeccionados em materiais
duraveis e compativeis com uso institucional, os quais devem ser adequadamente instalados no
local, ob-servadas as condicoes fisicas existentes.

24. Trata-se de solu¢do usualmente disponivel no mercado, com especificagdes objetivas,
ndo envolvendo desenvolvimento de projeto conceitual complexo ou prestagcdo de servigo
con-tinuado.

25. Dessa forma, a aquisi¢ao pretendida mostra-se necessaria e conveniente ao interesse
publico, estando alinhada as necessidades administrativas da unidade demandante e as diretrizes
de organizagao e padronizagdo dos espacos publicos municipais.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solugdo proposta consiste na aquisi¢ao de elementos de identidade visual para o Ar-
quivo Geral, compreendendo o fornecimento e a instala¢do de portais confeccionados em ma-
teriais duraveis e adequados ao uso institucional, tais como revestimento em ACM, estrutura
metalica e logomarca recortada em PVC expandido.

3.2. A escolha desses materiais considera o ciclo de vida do objeto, tendo em vista sua resis-
téncia, durabilidade, facilidade de manutengdo e adequacao ao ambiente interno, o que contribui
para areducao de custos ao longo do tempo e para a preservacao do padrao visual adotado.

33. Os materiais selecionados sdo amplamente utilizados no mercado para fins de
sinaliza-¢do e identidade visual, apresentando boa relagdo custo-beneficio e desempenho
compativel com as necessidades da Administragao.

34. A solucdo abrange todas as etapas necessarias a sua plena funcionalidade, incluindo
a fabricacdo, o transporte, a instalacdo e o acabamento dos portais, de forma a garantir sua correta
fixagdo, alinhamento e seguranga no local de implantagao.

35. A instalacdo deverd observar as condig¢des fisicas do ambiente, assegurando a
integragdo dos elementos ao espago existente, sem necessidade de intervencdes estruturais

Pagina 3 de 19



PREFEITURA DE

TEMPO DE AVANCAR

ADMINISTRACAO

complexas.

Pagina 4 de 19



ey
£ s
NG — i
3 |~ . ADMINISTRACAO

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1, Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢ao do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1. Os produtos fornecidos deverdo ser confeccionados com materiais duraveis, resistentes
e adequados ao uso institucional, de modo a reduzir a necessidade de substituigdes frequen-
tes e minimizar a geragdo de residuos.

4.1.2. Sempre que possivel, deverdo ser utilizados materiais passiveis de reaproveitamento ou
reciclagem ao final de sua vida util, tais como aluminio e PVC, bem como adotadas boas pra-
ticas no processo de fabricacao e instalacdo, visando a redugdo de desperdicios de material.

4.1.3. A instala¢ao dos elementos de identidade visual devera ser realizada de forma a evitar
danos ao ambiente existente e sem geracao excessiva de residuos, cabendo a contratada
a correta destinacao dos residuos eventualmente produzidos, em conformidade com a
legislagdo ambiental vigente.

4.14. Sempre que aplicavel, deverdo ser priorizados fornecedores que adotem praticas ambi-
entalmente responsaveis em seus processos produtivos, tais como uso racional de ener-
gia, reducdo de emissdes e otimizagao logistica, de modo a minimizar impactos ambien-
tais associados a fabricacdo, transporte e instalacdo dos materiais adquiridos.

Da exigéncia de amostra

42. A Administragdo optou pela ndo exigéncia de apresentagdo de amostras, considerando
que o objeto consiste na aquisi¢do de itens sob medida, confeccionados a partir de materiais
amplamente padronizados e usuais no mercado, cujas caracteristicas podem ser devidamente
aferidas por meio das especifica¢des técnicas, catdlogos, memoriais descritivos e demais docu-
mentos apresentados na proposta.

43. A exigéncia de amostra, em escala real ou representativa, ndo se mostra necessaria
nem proporcional para a adequada avalia¢do do objeto, podendo acarretar 6nus excessivo aos
lici-tantes e restricdo indevida a competitividade, em afronta aos principios da razoabilidade,
pro-porcionalidade e competitividade que regem as contratagdes publicas.
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44, Assim, entende-se suficiente e mais adequado o controle da conformidade do objeto
por meio da fiscalizagdo durante a execucao, bem como no recebimento provisorio e
definitivo.

Subcontratacao

45. Nao ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacgao

4.6. Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, no percentual e condigdes descritas nas clausulas do contrato.

47. Em caso opg¢ao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria deverd apresenta-la, no
ma-ximo, até a data de assinatura do contrato.

48. A garantia, nas modalidades caugdo e fianga bancéria, devera ser prestada em até 10
dias uteis ap6s a assinatura do contrato.

49. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
ga-rantia da contratacao.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condic¢oes de Entrega

5.1, O prazo de entrega dos bens ¢ de 30 (trinta) dias, contados da assinatura do contrato
em remessa Uunica.

5.2. Os bens deverao ser entregues no seguinte endere¢o: Rua Visconde do Rio Branco n°
02 — Ponta da Areia, Niterdi - RJ.

53. A execucao do objeto dar-se-4 mediante a aquisi¢ao, fabricagdo, fornecimento e instala-
¢do dos elementos de identidade visual do Arquivo Geral, conforme as especificagdes
técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.4. A contratada sera responsavel por todas as etapas necessarias a perfeita execucao do
objeto, incluindo a produgdo dos materiais, transporte até o local de instalagao, fornecimento
de mao de obra, equipamentos, ferramentas e insumos necessarios 2 montagem e fixagao dos
portais, bem como pela limpeza do local ap6s a conclusdo dos trabalhos.

5.5. A instalagdo devera ser realizada no local indicado no item 5.1, em datas previamente
acordadas respeitando o disposto no item 5.1, observadas as condig¢des fisicas existentes e sem
necessidade de intervengdes estruturais complexas. Os materiais deverao ser instalados de forma
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segura, com adequado acabamento e alinhamento, garantindo a estabilidade, durabilidade e a
conformidade estética dos elementos.

5.6. Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.7. O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor)

58. A garantia serd prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em
perfeitas condi¢des de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

59. A garantia abrange a realizacdo da manutencdo corretiva dos bens pelo proprio
Contra-tado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as
normas técnicas especificas.

5.10. Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresenta-dos pelos bens, compreendendo a substitui¢do de pecas, a realizacdao de ajustes,
reparos € cor-recoes necessarias.

5.11. As pegas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, € originais, que apresentem
padrdes de qua-lidade e desempenho iguais ou superiores aos das pegas utilizadas na fabricacdo
do equipamento.

5.12. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparacao ou substitui¢do dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de
retirada do equipamento das dependéncias da Administragao pelo Contratado ou pela assistén-
cia técnica autorizada.

5.13. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado
uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado, aceita
pelo Contratante.

5.14. Na hipétese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento equi-
valente, de especificacao igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagdo em
carater provisorio pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos
administrativos durante a execucao dos reparos.

5.15. Decorrido o prazo para reparos e substitui¢des sem o atendimento da solicitacao do
Contratante ou a apresentacao de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado
a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de
seus componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos,
sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

5.16. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de res-
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5.17. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplica¢do de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia
contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o crono-
grama de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de provi-
déncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das san¢des aplicaveis, den-
tre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
con-trato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica (Art. 17, 11, ¢/c Art. 21 do Decreto n°® 14.730/23)

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug@o do contrato, para que sejam cum-
pridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragao.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histoérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢ao do que for
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necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. ( Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, §1°)

6.7.2.  Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corre¢do da execugao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao
que demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4.  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢ao do contrato nas datas apra-
zadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o tér-
mino do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao
contratual

Fiscalizacdo Administrativa (Art. 17, II1, ¢/c Art. 22 do Decreto n° 14.730/23)

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios perti-nentes, caso necessario (Art. 23, I e I, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.8.1.  Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do con-
trato atuard tempestivamente na solu¢ao do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; ( Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 23, IV).

6.9. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.9.1.  prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizag¢do das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de apostilamentos
e de termos aditivos, a0 acompanhamento do empenho e do pagamento e a0 acompanhamento
de garantias e glosas;

6.9.2.  Certificar-se de que a contratada mantém, durante toda execugao do contrato, as condi-
¢oes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacdo e/ou na contratagdo, solicitando
os documentos necessarios a esta constatacdo, com especial aten¢do para a regularidade
trabalhista e previdenciaria nos casos de obras e servicos com dedicacdo exclusiva (ou
predominante) de mao de obra;

6.9.3. examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais, trabalhistas e previ-
denciarias;
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6.9.4.  atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao descumpri-
mento das obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providén-
cias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.9.5. participar da atualizacdo do relatorio de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em
conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, sob coordenagdo do gestor do contrato;

6.9.6. auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo do docu-
mento comprobatdrio da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagdes as-
sumidas pelo contratado e

6.9.7.  realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

6.9.8.  receber e conferir a nota fiscal emitida pela contratada, atestando a efetiva realizagao do
objeto contratado, na quantidade e qualidade contratada, para fins de pagamento das faturas
correspondentes;

6.9.9. Nos casos de requerimento de revisao contratual, exigir a comprovagao dos custos su-
portados pelo contratado através de notas fiscais, realizando andlise critica da compatibilidade
dos precos com a realidade de mercado constatada junto a outras fontes;

6.9.10. Receber todos os documentos necessarios, contratualmente estabelecidos, para a liqui-
dacdo da despesa e encaminhé-los, juntamente com a nota fiscal, para o gestor do contrato que,
apos conferéncia, remetera a documentacdo para o setor responsavel pelo pagamento, em
tempo habil, de modo que o pagamento seja efetuado no prazo adequado;

6.9.11. Verificar o cumprimento das normas trabalhistas por parte da contratada, inclusive no
que se refere a utilizagdo pelos empregados da empresa dos equipamentos de prote¢ao
individual exigidos pela legislacao pertinente, a fim de evitar acidentes com agentes ad-
ministrativos, terceiros e empregados da contratada, e, na hipotese de descumprimento,
comunicar ao gestor para impulsionar o procedimento tendente a notificagdo da con-
tratada para o cumprimento das normas trabalhistas e instaurag@o de processo adminis-
trativo para aplicacao de san¢ao administrativa;

6.9.12. Certificar-se do correto calculo e recolhimento das obrigacdes trabalhistas, previdencia-
rias e tributarias decorrentes do contrato e, caso necessario, buscar auxilio junto os setores de
contabilidade da Administragdo para a verificagdo dos calculos apresentados, observando o dis-
posto no art. 24 do Decreto 14.730/23.
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Gestor do Contrato (Art. 18 do Decreto 14.730/23)

6.10. O gestor do contrato coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento e fis-
calizacao do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histdrico de gerenci-
amento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragcdes
e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificacao da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.11. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato ¢ as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.12. O gestor do contrato acompanhara a manuten¢ao das condigdes de habilitagcdo da con-
tratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, € anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.13. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas
pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.14. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo administra-
tivo de responsabilizagdo para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissao
de que tratao art. 158 da Lein® 14.133,de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso.

6.15. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecu-
¢do dos objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.16. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

1. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, junta-
mente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacao de
sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na pro-
posta.
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Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Refe-
réncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 30 (trinta) dias uteis, a contar do recebi-
mento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apos
a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comuni-
cando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa
da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢ao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administragdo durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo serd computado para
os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita exe-
cucao do contrato.

Liquidagio

7.8.

7.9.

7.10.

7.10.1.

7.10.2.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até
15 (quinze) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por
igual periodo, nos termos dos artigos 7° e 8° do Decreto n® 13.281/2019.

O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibili-
dade de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instru-
mento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essen-
ciais do documento, tais como:

O prazo de validade;

A data da emissao;
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7.10.4.

7.10.5.

7.10.6.

7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

7.15.

7.16.

7.17.
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Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

O periodo respectivo de execucao do contrato;

O valor a pagar; e

Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impega a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a compro-
vacao da regularizagdo da situacdo, sem Onus ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante con-
sulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133, de 2021.

A Administra¢@o devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das
condigdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacao em licitagdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com
o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera pro-
videnciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regu-
larize sua situac¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser pror-
rogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto
a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efe-
tuado, para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o re-
cebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a resci-
sdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao con-
tratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagdo
junto ao SICAF.
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Prazo de pagamento

7.18.

7.19.

O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias consecutivos, para os con-
tratos em geral, e 5 (cinco) dias uteis, para os contratos cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso I do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, contados da finalizagao
da liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos do Art. 9°, do Decreto
Municipal n® 13.281/2019.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢do monetéaria.

Forma de pagamento

7.20.

7.21.

7.22.

7.22.1.

7.23.

8.

O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem ban-
caria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagao aplica-
vel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Comple-
mentar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contri-
buigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao trata-
mento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE

FORNECIMENTO

Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

8.1.

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITA-
CAO, na modalidade DISPENSA DE LICITACAO, sob a forma ELETRONICA,
com adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.
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Forma de fornecimento

8.2.

O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitaciao

8.3.

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

Empresario individual: inscri¢ao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢dao de Microempreendedor
Individual - CCME], cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade
no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢ao do ato cons-
titutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de
seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade fede-
rativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera consi-
derada como sua sede;

Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administra-
dores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato consti-
tutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis
onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
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8.13.

8.14.

ADMINISTRAGCAO

Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vilida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e
do Desenvolvimento Agrério;

Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica;

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.15.

8.16.

8.17.

8.18.

8.19.

8.20.

8.21.

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de cer-
tidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tribu-
tarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aque-
les relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora -Geral da
Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de certi-
dao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Conso-
lidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domici-
lio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda e Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagao de decla-
racdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma
da lei.
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O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e muni-
cipal.

Qualificacio Econdmico-Financeira

8.23.

8.24.

8.25.

8.25.1.

8.25.2.

8.25.3.

8.25.4.

8.26.

8.27.

Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na lici-
tagdo, ou de sociedade simples;

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

Balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) supe-
riores a 1 (um);

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender a todas as exi-
géncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura.

Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao tltimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos;

Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contéabil Digital - ECD ao
Sped.

Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitacdo patrimonio liquido minimo 5% do valor total estimado
da contratacao.

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacao deverdo atender a todas as exi-
geéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contébeis pelo balango de
abertura. (art. 65, §1°, Lei n® 14.133, de 2021).
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Qualificacdo Técnica

8.28.

8.29.

8.30.

8.31.

8.32.

8.33.

8.33.1.

8.33.2.

8.33.3.

8.33.4.

8.33.5.

8.33.6.

Comprovacao de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade tec-
nologica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com
o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas ju-
ridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profis-
sional competente, quando for o caso.

Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito
a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

Ser4 admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagao e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da legiti-
midade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, enderego atual da contratante e local em que
foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacao
complementar:

A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao
e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagédo de que
estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°,
inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual —DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

A comprovagao do capital social proporcional ao nlimero de cooperados necessarios a
execucao contratual;

O registro previstona Lein. 5.764, de 1971, art. 107;

A comprovagado de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executardo o contrato; e

Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regi-
mento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de
convocagao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de pre-
sen¢a dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides
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seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da licitagdo;

8.34.  Altima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei
n. 5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi
exigida pelo orgdo fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ ( ),
conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento Geral da Unido.

10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

I.  Fonte de Recursos: 1.704.02
II.  Programa de Trabalho: 1701.04.122.0145.4191
II.  Elemento de Despesa: 33.90.39
IV.  Nota de Empenho: -

Niteroi, 25 de fevereiro de 2026.

Assinado digitalmente por: Assinado digitalmente por:

E Vivian Alves de Oliveira H Isadora Souza e Silva
e-Ciga °°*.153.438- eCiga °-.432.497-~
Data: 25/02/2026 17:01 Data: 25/02/2026 17:26
Vivian Alves de Oliveira Isadora de Souza e Silva
Mat. 1247800-0 Mat. 1247821-0
Equipe de Planejamento da Contratacao Equipe de Planejamento da Contratacio

Pagina 20 de 19



PREFEITURA DE

LNiterol

TEMPO DE AVANGAR

ADMINISTRACAO

Assinado digitalmente por-

Matheus Gomes Pereira
e-Ciga Manes

00,950,537 -
“icign  Data: 25/02/2026 17:05

Matheus Gomes Pereira Manes

Mat. 1247825-0

Equipe de Planejamento da Contratacio
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legl Imagem meramente ilustrativa. O licitante devera se basear nas informagdes constantes no Termo de Referéncia.
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e A imagem apresentada possui carater meramente ilustrativo, ndo vinculando a execugao
contratual, devendo o licitante observar exclusivamente as especificagdes, condigdes e
informagdes constantes neste Termo de Referéncia.



